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In questo vademecum, troverai un valido supporto all'utilizzo delle categorie di pagamento, offrendoti una

panoramica su come utilizzarle al meglio per organizzare in modo efficace le spese scolastiche.

| benefici che ottieni adottando le buone pratiche nell’'uso delle categorie sono molteplici: rafforzi la fiducia
delle famiglie verso la tua Scuola in quanto sapranno chiaramente per quali servizi richiedi loro un

pagamento, faciliti il monitoraggio delle entrate, rispondi con accuratezza alle richieste di verifica.
Ti consigliamo di tenere in considerazione i seguenti aspetti relativi alle classificazioni dei pagamenti:

o Classificazione Accurata: ogni categoria deve rappresentare chiaramente la tipologia di entrata a
cui si riferisce, per evitare confusione o errori.
e Trasparenza Pagamenti: |'uso di voci quali «Altro» e «Contributi Vari» deve essere minimizzato,

privilegiando I'uso di categorie specifiche per una classificazione accurata.

Di seguito troverai una tabella con le categorie di pagamento aggiornate ad agosto 2024, con esempi

pratici su quando e come utilizzarle.
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Affitto sale
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DIGITALE

CASI D'USO

Entrate relative all'affitto sale come: palestra, laboratorio,

sala cinema/teatro, ecc.

Alienazione beni
materiali/immateriali

Entrate su alienazione di beni materiali e alienazione di beni
durevoli che, pur non avendo una consistenza fisica,
possono essere oggetto di valutazione economica

Altre attivita per I'ampliamento
dell’offerta formativa

Entrate relative ad attivita di ampliamento dell'offerta
formativa

Altro (non consigliato)

Da utilizzare solamente nei casi in cui nessuna delle
categorie disponibili sia idonea’

QP> @ @ &

Assicurazione alunni e personale
(non consigliato)

Utilizzare le categorie specifiche “Copertura assicurativa
alunni” o “Copertura assicurativa personale”

Y/ (‘g
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Attivita ludico/sportive

Entrate relative allo svolgimento di:

Corsi sportivi: atletica, nuoto, arti marziali, danza, yoga, sci,
arrampicata, basket, pallavolo, vela, ecc.

Corsi ludici: teatro, canto, corsi letterari, ecc.

Bollo

Marca da bollo per copie di accesso agli atti/copie

conformi del documento

Borse di studio

Contributo al finanziamento di borse di studio quali

Erasmus, studenti meritevoli, concorsi, ecc.

ERECRE]

Cauzioni

Entrate relative a quote per comodato d'uso di:
libri di testo, strumenti musicali, dispositivi

hardware, cauzioni convitto, ecc.

Contributi da imprese e da
istituzioni sociali private

Entrate relative a contributi da imprese e da
istituzioni sociali private (produttori privati di beni e
servizi non destinabili alla vendita quali associazioni
culturali, sportive, fondazioni, partiti politici, sindacati
ed enti religiosi) che non sono vincolati ad alcuna

destinazione specifica

Contributi Vari (non consigliato)

Entrate relative a contributi afferenti a due o piu
categorie

hé

Contributi volontari da famiglie

Entrate relative a contributi volontari da famiglie e
da altri privati cittadini che non sono vincolati ad

alcuna destinazione specifica

1 Se hai bisogno di una categoria piil specifica 0 adeguata al tipo di pagamento da richiedere alle famiglie, puoi proporre direttamente l'inserimento di una

nuova categoria tramite i canali di assistenza di Pago In Rete, utilizzando I'oggetto “Suggerimento nuova categoria”.
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Copertura assicurativa alunni

Entrate relative a contributi per la copertura

assicurativa degli alunni

-

Copertura assicurativa personale

Entrate relative a contributi per la copertura

assicurativa del personale scolastico

ol|

Corsi e certificazioni

Entrate relative a:
Corsi: linguistico, informatico, matematico, di recupero, di

potenziamento, ecc.

Certificazioni: linguistica, informatica (patente europea ICDL),
ecc.

Entrate relative a progetti didattici, crowdfunding, progetti

\ Donazioni
di sostegno per iniziative mediche, scientifiche, culturali,
ampliamento offerta formativa
)
l] | Doposcuola Entrate relative ad attivita e progetti extrascolastici post

scuola

Finanziamenti attivita
istituzionale

Finanziamenti per progetti speciali legati alla didattica o alla
gestione scolastica, come l'acquisto di software per la
gestione amministrativa o per piattaforme di e-learning

Finanziamenti per ricerca
scientifica

Finanziamenti per la partecipazione a conferenze, seminari o
workshop scientifici, sia nazionali che internazionali

Tl ({

Formazione personale scolastico

Entrate relative a corsi di formazione previsti per il
personale scolastico come linguistica/didattica,

convegni

o
OO

Jo
Jo
Jo

Gare, Bandi, Concorsi

Entrate relative a gare, bandi o concorsi matematici,
informatici, linguistici, musicali, letterari (scrittura creativa),
vari (scacchi, fotografia, cucina, ecc)

Interscuola

Entrate relative a progetti didattici (primaria e infanzia):
laboratori linguistici o teatrali

Mense scolastiche e buoni pasto

Entrate su contributi per la mensa scolastica gestita dalla
scuola nonché entrate relative ai buoni pasto

Noleggio strumentazione

Entrate relative a noleggio di strumenti vari

© &=

Prescuola

Entrate relative al servizio di assistenza educativa
ai bambini delle scuole primarie prima dell'inizio

dell'orario delle attivita didattiche statali
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Proventi dalla vendita di beni di
consumo

Entrate derivanti dalla vendita di beni di consumo
nell'ambito della gestione dell'azienda agraria,
dell'azienda speciale e della gestione dell‘attivita

per conto terzi

2

Proventi dalla vendita di servizi

Entrate derivanti dalla vendita di servizi
nell'ambito della gestione dell'azienda agraria,
dell'azienda speciale e della gestione dellattivita

per conto terzi

J

J

Rette alloggi

Entrate derivanti da rette degli alloggi e canoni di locazione
appartamenti

Rette per iscrizioni a servizi
facoltativi

Contributi delle famiglie per iscrizioni a servizi
facoltativi quali, ad esempio, rette per convittori e

semi-convittori

O %

Rimborsi e restituzioni
(non consigliato)

Utilizzare le categorie specifiche “Rimborsi e
restituzioni da famiglie” o “Rimborsi e restituzioni

da imprese e da istituzioni sociali private”

o
Q
o

Rimborsi e restituzioni da
famiglie

Entrate derivanti da rimborsi, recuperi e
restituzioni di somme non dovute o incassate in

eccesso da famiglie

Rimborsi e restituzioni da
imprese e da istituzioni sociali
private

Entrate derivanti da rimborsi, recuperi e
restituzioni di somme non dovute o incassate in
eccesso da imprese e da istituzioni sociali private
(produttori privati di beni e servizi non destinabili
alla vendita quali associazioni culturali, sportive,
fondazioni, partiti politici, sindacati ed enti

religiosi)

Sanzioni amministrative

Entrate derivanti da sanzioni amministrative
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CATEGORIE CASI D'USO

Sponsorizzazioni e utilizzo locali  Entrate relative a:

g 6:' - Proventi derivanti dalle sponsorizzazioni,
ovvero entrate derivanti da contratti di
sponsorizzazione, intesi come accordi a titolo
oneroso mediante i quali l'istituzione
scolastica vende servizi di pubblicita

- Diritti reali di godimento, ovvero entrate
derivanti dall'esercizio di diritti reali di
godimento, ad esempio il diritto di superficie.
Presupposto dell'entrata é l'occorrenza della
concessione di diritti su un bene di proprietda
dell’istituzione scolastica a terzi e l'immediata
disponibilita del diritto da parte di terzi

- Canone occupazione spazi e aree pubbliche,
ovvero entrate derivanti dai canoni per la
concessione di spazi e aree pubbliche

- Proventi da concessioni su beni, ovvero
entrate derivanti da canoni periodici di

concessione da parte di una PA a terzi

Tassa di frequenza Tassa corrisposta ogni anno, dopo il compimento

dei 16 anni da parte dello studente

Tassa di rilascio diplomi o .
Tassa per ottenere il rilascio del diploma cartaceo

Tassa Iscrizione S .
Tassa per l'iscrizione scolastica

Tassa per esami di: idoneita,

. Cn . Tassa per lo svolgimento degli esami
integrativi, licenza, qualifica, P & &

maturita e abilitazione

Tassa Regionale diritto allo studio Tassa richiesta agli studenti per coprire i costi dei

servizi forniti dalla Regione in ambito educativo

Trasporto scolastico Entrate relative all’iscrizione al trasporto
scolastico per gli alunni della scuola dell'infanzia,

primarie e secondarie di primo grado

Visite guidate e viaggidi Entrate derivanti da viaggi di istruzione e
istruzione

5 B

formazione
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