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Regolamento per lo svolgimento a distanza delle due ore di programmazione didattica 

collegiale prevista per i docenti della scuola primaria Plesso Don Milani e Plesso Pertini     

( art.44 c. 6 CCNL scuola 2019- 2021) 

(Integrazione al Regolamento di Istituto) 

approvato  dal Consiglio di Istituto con delibera n. 12 dell’ 11.03.2024 

Art. 1- Ambito di applicazione 

 

Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento a distanza delle due ore di programmazione 

didattica collegiale prevista per i docenti della scuola primaria Plesso Don Milani e Plesso 

Pertini dell’I.C. “A.Moro” di Maddaloni ai sensi dell’art art 43 comma 5 ( Attività dei docenti) 

e dell’art 44 comma 6 ( Attività funzionali all’insegnamento del Contratto Collettivo 

Nazionale di Lavoro del personale del comparto Istruzione e ricerca periodo 2019-2021 siglato 

il 18 gennaio 2024). 

 

Art. 2 - Definizione 

 

Ai fini del presente regolamento, per “svolgimento a distanza” si intende la possibilità che la 

sede di incontro sia virtuale, cioè che tutti i partecipanti partecipino da luoghi diversi 

utilizzando  la piattaforma digitale prevista dall’Istituto: G-Suite for Education. 

 

 

Art. 3 - Requisiti tecnici minimi e indicazioni per la riservatezza delle riunioni 

 

1. Lo svolgimento a distanza delle due ore di programmazione didattica collegiale prevista 
per i docenti della scuola primaria presuppone la disponibilità da parte di ciascun 
docente di strumenti telematici idonei a consentire la comunicazione in tempo reale a 
due vie e, quindi, il collegamento simultaneo fra tutti i partecipanti. Gli incontri devono 
rispettare i canoni di sicurezza di cui al D. Lgs 81/08. 

2. Le strumentazioni e gli accorgimenti adottati devono comunque assicurare la massima 
riservatezza possibile delle comunicazioni e consentire a tutti i partecipanti alla riunione 
la possibilità di visione degli atti della riunione, intervento nella discussione; scambio 
di documenti; approvazione del verbale ed ogni attività di programmazione didattica 
collegiale 

3. I docenti di scuola primaria prenderanno parte alla programmazione didattica collegiale 

effettuando il  collegamento  da  qualsiasi  luogo  non  pubblico  o  non  aperto  al 
pubblico e con l’adozione di accorgimenti tecnici che garantiscano la sicurezza e la 

riservatezza dell’incontro. 
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Art. 4 – Convocazione 

 

Il presente regolamento non disciplina le modalità di convocazione, in quanto la 

programmazione didattica è prevista in date già calendarizzate e contenute nel Piano delle 

attività approvato dal Collegio dei docenti. I docenti, pertanto, si collegheranno on-line senza 

previo invito formale, dopo la pubblicazione di una circolare del Dirigente Scolastico che 

indicherà la data di avvio della progettazione online.  

 

Art. 5 - Svolgimento della progettazione 

 

In via preliminare all’avvio dell’attività di programmazione, il coordinatore di ciascuna classe 

verifica la presenza dei partecipanti. I componenti assenti verranno elencati nominalmente nel 

verbale dell’incontro. 

Durante la riunione di programmazione i microfoni di tutti i docenti saranno spenti ed accesi 

solo per garantire gli interventi . Le webcam dovranno essere sempre attive (non è consentito 

“freezare” l’immagine, né allontanarsi dalla riunione senza previo avviso). La riunione sarà 

moderata dai coordinatori di classe, responsabili dell’attestazione delle presenze, della 

conduzione delle attività e della loro verbalizzazione. 

 

Art. 6 Verbale dell’incontro on line di programmazione didattica collegiale 

 

Per ciascun incontro di progettazione didattica verrà redatto apposito verbale sul Registro 

Elettronico nel quale saranno riportati: 

a) l’indicazione del giorno e dell’ora di apertura e chiusura della seduta; 

b) i nominativi dei componenti presenti; 

c) i nominativi dei componenti assenti; 

d) l’aula virtuale; 

e) la chiara indicazione degli argomenti posti all’ordine del giorno; 

f) le attività programmate in tutte le discipline; 

Il verbale della riunione telematica deve essere approvato seduta stante.   

 

   Art 7 -  Netiquette 

 

1. Evitare di sovrapporsi nella discussione con un altro partecipante o con il moderatore; 

2. Prenotarsi per partecipare alla discussione con “ la mano” o attraverso la chat; 

3. Attivare il microfono solo dopo che il moderatore abbia dato la parola; 

4.   Disattivare il microfono dopo avere terminato l’intervento. 
 

Art. 8 Entrata in vigore del Regolamento e data di avvio programmazione didattica 

collegiale a distanza 

 
Il presente Regolamento entrerà in vigore il giorno successivo alla sua pubblicazione all’albo on 
line della scuola- Lo stesso sarà pubblicato sul sito web sezione Regolamenti. 

 

La data di avvio della programmazione didattica collegiale dei docenti della scuola primaria 

Plesso Don Milani e Plesso Pertini sarà indicata da apposita circolare del Dirigente Scolastico 

dopo i necessari e propedeutici adempimenti organizzativi. 
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