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A tutto il personale
Al R.L.5.
AllAlbo Sicurezza — A tutti | plessi
All'Albo Sede

|ﬂggettﬂ= Direttiva sicurezza.,

La sottoscritta profissa Jone Renga, in qualita di datore di lavoro dellTstituto
Scolastico denominato Istituto Comprensivo Statale "A. Mora®;

- VISTD I'art. 15 ded Dlgs, n*"81/08 - Misure genarali di tutela;
- VISTD Fart. 17 ded D.Lgs. n*81/08 — Obblighi del datore & bavoro;
- VISTO Fart. 20 del Dulgs. n®81/08 = Obblighi dei lavorator [personabe docente e non);

VISTD Fart.36 del O.Lgs, n*81/08 - Informazicne e formagions del varakor;
WISTO il DM, o 000G 1998 " Crvew! Jeneval of sicuvests amincenalp & per o pestione dalBrmergenss e
fuogil aif Ervore”,
VISTOD il D.Lgs n=106/09 *Disposizon integrative & corretbive dal Decrato Legisistihe 9 aprite 2008, n8l, in
materia o frtedr della sainie £ della sciivessa ned laoghi oV e ™;
- VISTO il DM, 26/0871992 “Worme of prevenzione incend! per lediiza scolastca”
. VISTO Il DuML 120052016 "Frescriziond per Naftuarione, o scadenze differenaiate, dalle wgend normative in
rraleria of prevanzioe degll incendl per Medilizia scolastica”
- VISTO i Decreto del 0F/ 0372017 "Regola tecnica prevenzione incendl attvitd scofashcha™;
SENTITO Il parere del RS.PP e de RLLS,

-tl: scopa di ottemporane agli chblight di senizio g alle narme refative a%a siourezza o cul al DiLgs, n®81/08 & 2m L,
DISPOMNE QUANTO SEGUE

1) Gli abblighi di vigilanza swall alunni e gli impegni per la sicurezza a cura degli operator scolastic
decorrono dal momento dellingresso degll alunni nel locall scolastici dal cancello estermo sino
all'uscita dal complecso seolasticn. La vigilanza & estesa anche alle artivith scolastiche che sl
svolgono in aree, spazi o locall esterni alla scuola o in orario aggiuntive.

Si ricorda che | docenti, allnizio mattutine delle lezioni, debbone trovarsi a scucla prima dellinizio
legale delle attivita (cngue minuti prima); i docenti assistono gli alunni anche durante ['uscita al
termine delle lezioni. 1 collaboratori scolastici vigilano, in conformita con le istruzioni impartite, in
occasione dei movimenti interni degli alunni, singali o in aruppl.

In caso di attivita di arricchimento formativo, visite guidate ecc., gll obblighl di vigilanza sono estesi
allintero arco temporale di durata delle dette attivita, indusi | tempi destinati ai trasferimenti
individuali o collettivi.
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L'obbligo di sorveglianza da parte dei docenti copre tutto l'arco di tempa in cui gli alunni sono
affidatl alllstituzione scolastica (sentenza della Corte di Cassazione Civile, sez [ n®3074/1999),
2} Per favorire linteriorizzazione dei comportamenti correttl, da parte degli alunni, & opportunc
contestualizzare | temi della sicurezza nella programmazione educative - didattica ordinaria,
3} E' necessario prendere visione del piane di evacuazione demergenza, della cartellonistica e di
ogni atro documento contenente informazioni o istruzioni in ordine alla sicurerza scolastica.
4} Fartecipare alle iniziative di formazione / informazione in tema di sicurezza ed alle esercitazion
di evacuazione d'emergenza.
3) Ove non diversamente disposto, la programmazcne, effettuazione e verifica delle prove di
evacuzzione sono delegate, per clascun plessofsede, agli addetti al servizio di evacuazione
d'emergenza.
Le predette prove debbone essere almeno due nell'anno scolastico; prima di effettuare le prove si
consiglia di svolgere prove preventive con particolare riferimento alle classi prime.
Verificare sempre che la procedura comprenda istruzioni e incarichi a favore del soggetti
diversamente abili,
M2l caso in cui la scucla si awaloa di collaborazioni esterne, la programmazione ed |
coordinamento generale delle prove possono essere svolte da soggetti incaricati dal Dirigente
scolastico (ad esempio il R.S.RP)
6) Fornire periodicamente  informazioni agli alunnl  sul  fattord i rischio, strutturali e

comportamentall, presenti nel locali scolastic,
7) Porre particolare attenzione nedla vigllanza nei punti con rischio specifico:

- transito o sosta nelle scale (laddove presenti) efo luoghi a rischio di caduta: |

movimenti delle dassi o gruppl di alunni debbono essere seguiti in modo da evitare
eccessivi affollament|, corse, spinte, ecc.;

- presenza di porte, finestre, armadi ecc, dotati di vetri fragili e difettosi;

F prossimita a dislivelll non sufficientemente protetti: gradini scivolosi, ballatol,
pianerotioli, davanzali, ringhlere ecc.;

- locall con sporgenze, spigoll vivi, radiaton non incassati, finestre con apertura
intarna, colonne, arredi sporgenti ecc.

- dispositivi elettrid non protetti: cavi senza canaletta di protezione, prese aperte,

intermutton, contator ecc. privi di cassette di sicurezza;

- dispositivi, arredi, strumenti porte, ante, cassettiere, armadi, carrelli, ascensori,
tavoll o segglole regolabil, lavagne girevoli, porte o cancelll automaticl e controllarli
seqnalando eventuali guasti o rotture;

- Impiego di utensili, strumenti o dispositivi presenti nelle aule ordinarie o spedali
gfo palestre,

[
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In tutti | casi gli insegnanti ed | collaborator scolastici forniscono agli alunni ed ai soggetti esterni
le necessarie Informazioni e struzicni comportamentali.
8) In caso di allontanamento del docente dalla classe, Il docente medesimo richiedera lintervento
del collaborators scolastico pld vicing (per nessun motive va lascata 1a casse incustodita); in caso
di uscita degli alunni dallaula durante le lezionl, la vigllanza compete al personale collaboratore
scolastion pin vicing, Il docente in caso di assenza prolungata dell'alunno dalla dasse chiedera
spiegazioni al collaboratore scalastico.
9) GIi operatorl scolastid intervengono, indipendentemente dalla classe di competenza, nelle
situazioni di rischio o di conflitto fra alunni.
10) La vigilanza é esercitata inoftre:
- nel confronti degll alunni diversamente abili o che manifestino specifici ed accertati
comportamenti di rischio; tali comportamenti dovranno essere portati all’attenzions del
consigho di interdlasse/classe e segnalati al Dirigente Scolastico per [adozione di ogni
eventuale provvedimento straardinario;
- durante lo svolgimento dellintervallo per la ricreazione da parte del docente che ha effettuato
lezione nall'ora immediatamente precedents;
- nell'accesso al senvizi Igienicl (da parte del collaboratore scolastico); 'uscita degli alunni dalla
classe deve avvenire solo dopo che || docente abbia accertato la presenze del collaboratore
soobastico nella zona interessata.
11) I cambi di classe fra docenti devono essere disimpegnati in modo rapido.
Mell'eventualita in cui una dasse acoolga uno o pid alunni per i quali siano stati accertati e portati
allattenzione del consighic di classe/interclasse comportamenti a rischio (tentativi ripetuti di fuga,
aggressioni, atti vandalic, ecc.), il docente in uscita:
a) attende nellaula il collega subentrante (se non ha altra lezione) Il quale, nel caso
provenga da altra classn:
- provvede al trasferimento con |a massima solledtuding;
- ove o ftenga opportuno, richiede |a temporanea viglanza del collaboratore scolashico
sulla classe che da lui viene lasdata;
b} fornisce le relative istruzioni al collaboratore soolastico affinché questt eserdti la vigilanza
provvisoria sull'eventuale dasse nella guale deve trasferirsi,
c) in generale | docenti devono provveders al trasferimento con [a massima sollecitudine
In caso di impossibilita, || docente uscente richiede |a diretta vigilanza da parte del collaboratore
scodastico pid vicino.,
Tutti | docenti coinvolti nelle catene del cambl debbono escere a conoscenza di particolar
procedure di cambio.
12} 1l collaboratore scolastico del piano di competenza collabora nella vigilanza durante I'ntervalle

3




ISTITUTO COMPRENSIVO ALDO MORO - C.F. 93086020612 C.M. CEIC8AVOOR - AD6E9EA - Segreteria
Prot. 0004865/U del 16/09/2025 14:30 VI.9 - DVR e sicurezza

per la ricreazioneg,

13) 1l Dirigente Scolastico dispone le modalita particolari per lo svolgimento della ricreazione.

14) Tutto il personale ha I'ohbligo di segnalare al Dirigente Scolastico evertuali situazioni di rischio
sopraggiunts o non rilevake,

In caso di rischio immediate | personale presente deve vrgentemente provvedere ad isolare ed
interdire l'area in cui si é verificata la situazions di rischic.

15) Uscita degli alunni,

a) Al momento dell'uscita gli alunni devono sempre essere presi in consegna dai genitor, affidatar
o da persone da guesti delegati. In caso di delega il genitore/affidatario deve fornire, al docent! di
classe la lista delle persone da lui delegate con delega scritta; questi una volta approntato un
elenco completo comprendente; Alunno - come va a casa - persone delegate al ritiro, consegnano
le defeghe al fiduciaria di plesso che le custodira al sensi della normativa sulla privacy,

Il delegato, al momento del ritire, ove richiesto, deve presentare un documento di dconoscimento,
In caso di delega, | personale presente (se supplente) deve verificare se l'alunno “riconosce” la
persona venuta a prelevarlo o chiedare ad altri colleghi se riconoscono ks persona.

I docenti, in caso di mancata presenza del genitore/affidataric o suo delegato al momento
dellusata dellalunno dalla scuola, esperti inutiimente tempi dattesa e contatti telefonidi,
contattano le forze dell'ordine.

d) Le norme dal precedente punto "a" si applicano anche In caso di richiesta di uscita anticipata
dalla scucla © al rientro pomeridiano dalle gite o viaggi distruzione.

16) In caso di malessere sopraggiunto o infortunio, l'opematore presente:

a) richiedera l'intervento dell’addetto al primo soccorso presente;

b) proveedera ad avvisare i familiari;

c) nelle situazioni di gravita, anche presunta, inoltrerd richiesta di intervento urgente dei servizi
sanitari d'emergenza (n® tel.118).

In caso dinfortunio, il docente presente, ai fini della procedura assicurativa, redigerd una sintetica
relazione sullaccaduto da consegnare all'ufficio di segreteria, che dovra contenere:;

- generalita del’alunno, sede e classe, ecc.;

= dinamica dellinddents, lucgo, data, ora ed esito;

- nominativi di eventuali testimoni o presenza dellinsegnante;

- eventuall socoorsi prestati @ conseguenze riportate.

In caso di intervento medico ed ospedaliero occorre informare | familiarl della necessitd di
consegnare in segreferia la certificazione medica rilasciata del personake curante,

17) In case di attivita esposte a rischio specifico, il personale addetto & tenute all'uso dei D.R.L

18) 1l personale collaboratore scolastico efo il responsabile di plesso, in caso di parcheggio non
conforme alle prescrizioni normative (ostruzione delle vie di fuge, degli accessi) richiede al
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proprietario la roollocazione del veicolo; in caso di rifivto richiede I'ntervento dei vigili urbani,

19} T docenti vigilano sul corretto impiego di sussidi, apparecchiature, utensill e dei dispositivi di
SICUrezza.

20) tutto il personale & tenuto allosservanza del divieto di fumo, anche nel bagni e nelle
pertinenze scolastiche,

21) E* vietato I'uso dal cellulare, tranne nei casi di emergenza (chiamate di sococorso) e per quanto
previsto dalla narmativa vigenta.

L'uso del telefono del plesso efo distituto e consentito solo per esigenze di carattere scolastico e
amministrative, ed é& riservato al personale docente e non debitamente autorizzato dalla
Presidenza, salvo in caso di emergenza.

22) E' vietato l'utilizzo improprio deile prese elettriche (carica batterie di cellulari, stufe, piastre
glettriche).

23) E' vistato 'utilizzo di farmaci non presenti nefla cassetta di sicurezza @ non autorizzati dai
medico competente,

24) 1l personale scolastico deve indossare indumenti idonel all'attivita lavorativa che svolge
allinterno dellattivita scolastica e comungque indumenti che non siano di intralco all'evacuazione
del locall scolasticl soprattutto in caso di ulilizzo delle scale d'emergenza in acciaio.

25) L'cbbligo della sorveglianza si protae per tutto il tempo dellaffidaments delfalunno
nedlistituzione scolastica @ quindi dal momento dell'ingresse nei locali e nelle pertinenze della
scuoda sino a quelio dell'uscita. In nessun caso gli alunni possono imanere incustoditi. € fatto
divieto assoluto ai docenti e ai collaboratori scolastici parmettera che gli alunni loro affidati escano
dai cancelii durante l'oranio scolastico, anche se magglorenni, I docenti sono tenutl alla vigilanza
sugli alunni nei cinque minuti precedenti la prima ora di lezione, durante Farario di lezione, | cambi
dell'ora, lntervallo, gli spostamenti negli spazi intemi ed esterni e al momento dell'uscita da
scucda. Inoltre ciascun docente & tenuto a collaborare alla sorveglianza pil generale nei locali
dell’istituto e ad attuare le misure organizzative e disciplinari che ritenga idonee per la tutela e
Fincolumitd degll studenti, facendo attenzione che:
= gli alunni stiano lontani da fonti di pericale; - gli alunni resting in classe e non sostino nei corridoi
durante Il cambic dell'ora;

= il Dingente o i suoi collaboratoni siano tempestivamente informati di comportamenti a rischio e
assenze ingiustificate degli alunni dalle aule.

Il docente deve adoperarsi perché:

- Il comportamento degll alunni sia improntato al rispetto e alla buona educazione;

= i banchil & le aule siano lascati in ordine e puliti;

= I attrezzature e il materiale defla scuola siano utilizzati e conservati in perfatta efficenza e sia
segnalata al responsabile del plesso ogni responsabilith individuale;

L
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- non si fumi allinterna e all'esterno dei locali scolastic;
- telefoni cellular resting spenti,
A tale propasito si ricorda che I docenti non possono utilizzare | telefonl cellulari durante Iorario di
lavoro T docenti hanno cura di non lasclare mal, per nessun motivo, ghi alunni da soli. Durante
l'intervallo i docenti vigilano sullintera classe e collaborano con | colleghi delle altre dassi. Durante
le ore di lezione non & consentite fare usdre dalla dasse pil di un alunno per volta, fatta ecoezione
per | casl seriamente motivati.
26) Utilizzo dei servizi igienici Nutilizzo del senzl Iglenici durante I'orario di kezione deve essare
consentite aglh alunni per reale necessita. I collaboratori scolastic del plano dovranno vigilare gl
alunni che veranno loro affidati per tali necessita.
27) Mensa: terminate e lexoni antimeridiane, i decenti invitano gli alunni a rordinare il proprio
corredo scolastico, ad utilizzare | servizi Igienici, a favarsi accuratamente le mani e a dispors
ordinatamente per raggiungere il locale mensa e prendere posto a tavola,
Per motivi di sicurezza e igiene & necessario rispettare le sequenti norme:
« | docenti in servizio sulla mensa devono essere presentl inderogabilmente all'ora prevista
per assumera la vigilanza del gruppo classe;
« durante la consumazione del pasto gli alunni non devono circolare nel locall della mensa:
= |a distribuzione dei pasti sara effettuata solo da parsonale preposto;
= | docenti dovranno vigilare sul corretto uso di alimenti e stoviglie,
28) E° vietato effettuare feste nefle aule scolastiche con somministrazione di afiment non
autorizzati dal Dirigente Scolastico.
29) Aftivitd post-mensa: le attivith di post-mensa, anche guanda slano lasciate alla libera iniziativa
degli alunni, vanno attentamente vigiliate, L'utilizzo degll spazl esterni a scopo ricreativo va
regolamentato in maodo da evitare la presenza contemporanea di alunni di eta troppo diverse.
30) Servizio di segnalazione: tutto Il personale in servizio & tenuto 2 segnalare ogni guasto,
incomveniente difetto o cattivo funzionamento di elementi strutturali e impianti.
La segnalazione va fatta ai preposti, ai responsablll di plesso che prowwedona allinoltro alla
segreferia per le procedure di intenento.
31) Comportamenti di prevenzione dal rischio elettrico: al fine di prevenire il rischio elettrico &
Necessario;
« verificare che 'apparecchiatura elettrica deve avere marchio di conformita CE;
= prima di usare guaksiasi apparecchiatura elettrica controlla che non wi siano cavi, spine,
prese di corrente, interruttori s2nza protezione;
= [|‘apparecchiatura deve essere preferibilmente collegata direttamente alla presa della
corrente, senza riduzoni o multiple:
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« qualora non fosse possibile ocoorre utilizzare multiple a norma con Interruttore differenziale
& vietato sovraccaricare una linea elettrica collegando pid utenze alla stessa presa;
= i cavi elettrici non devono mai essere posizionati in modo che possano essere tranciati
(dallinterno all'estermo o viceversa attraverso una finestra o una porta);
s disconnetter le attrezzature disinserendo la spina senza tirare il cavo;
= il cavo di un'apparecchiatua non deve giungere alla presa restando teso, nel sospeso di
una via di passaggio;
s gyentuali prolunghe devono essere rimosse immedistamente dopo 'uso; non devono
comungue essere di ostacole o fonte di rischi di indampo;
= 52 Una spina non entra comodamente in una presa, non tentare inserimentc ma segnalare
[lirconveniante;
= controllare  sistematicamente che nonm vl stano cavi con e guaine di Bolamento
dannegglate;
« non @ permesso collegare fra loro pit prese e attorcigliare | cavi elettrici molto lunghi;
= non complers nessun interventi di gualsiasi genere sulle macchine elettriche e sugli implanti
elettrici.
s &l termine dell'uso il cavo deve essere sempre disinserito;
s non tooccare mai ke apparecchiature elettriche (anche gl interruttori} con le mani bagnate o
se il pavimenito ¢ bagnata;
*  NON USare acqua per spegnare un incendio su linee o apparecchiature elettriche;
= interrompere la comente elettrica prima di soccomrere una persona folgorata e chiamare
Immediatarments Fautombulanza;
Il personale, incltre, non deve effettuare alcun intervento su attrezzature elettriche in tensione,
nemmeno per sastituire una lampadina,
32) Uso di scale: e tassativamente vietato I'uso di qualsiasi mezzo rudimentale (sadis, banchi,
scrivanie, cattedre, davanzali, ecc.) per il mggiungimento di postazioni in elevazione,
E fatto divieto assoluto di utilizzo di scale.
33) Immagazzinamento: é vietato || deposito di carichi elevati o dl oagetti contundenti nel riplan
alti ¢l scaffall e armadi,
I carichi devona essere distribuiti in modo omogenao & stabile sui ripiani.
Per evitare l'eccessivo accumulo df cggetti e necessario limitare la consenvazione al soll oggett
realmente necessari.
34) Assisteniza agli alunni: ¢ obbligatorio I'uso del guanti in vinile o lattice durante le attvita di
primo soccorso e durante Peventuale assistenza agll alunni portator di handicap e a tutti gli altri
alunni che abbiano avuto problemi.

—i
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Le docenti di sostegno e di dasse devono richledere I'siuto dei collaboratori scolastici per |l
sollevamento e lo spostamento degll alunnl.

35) Le lavoratrici in stato di gravidanza sono tenute a darne comunicazione al Dirigente Scolastiche
per le specifiche informazioni e adozionl delle opportune precauzioni nell'espletamento delle
attivita lavarative.

36) E’ vietato fumare in tutti i locali della scuola e nelle aree allapesto di pertinenza degli edific
scolastici. E| altresi, victato I'utilizzo delle sigarette elettroniche nel locali chiusi delle istituzioni
scolastiche [art.4 del Decreto Legge n°104 del 12/09/2013 "Misure urgenti In materia di istruzione,
universita e ricerca™).

37) E vietato rimuovere o modificare senza autorizzazione | dispositivi di skourezza o di
segnalazione o di controllo,

38) Le vie di uscita devono essere tenute costantemente sgombre da qualsiasi materiale,

39) E' vietato I'uso della taglierina priva deli'elemento di protezione nella zona di taglio.

40} Le apparecchiature e le attrezzature vanno utilizzate avendo cura di prenders visione
dellapposite libretto nportante be istruzioni per 'uso e comungue mal in modo Impropro.

41) Le vie di uscite devono essere tenute costantemente sgombre da qualsiasi materiale.

42) E' fatto obblige di non compromettere 'agevole apertura e funzionalta del serramenti delle
uscite di sicurezza, durante | periodi di attivita della scucla, verificandone lefficienza prima
dellinizio delle lezioni.

43) Meltere pericdicamente al corrente gl alunni dei punti di raccolta da raggiungere in caso di
pericalo,

44) Il materizle utllizzato dal parsonale scolastico (collaboratore scolastico) per e operazioni d
pulizia deve essere conservato in luoghi chiusi e non accessibili agli alunnl.

45) Le attrezzature e gl impeant! di sicurezza (impianto lud emergenza, idranti, estintor], ecc.)
devono essere controllati periodicamente in modo da assicurare la costante efficienza.

46) Negli archivi e depositi, | materiali devono essere depositati in modo da consentire una Faclle
ispezicnabilita, prevedendo corridol e passaggi di larghezza non inferiore a 0,90 m.

47) E vietato l'accumulo di materiale inflammabile efo putrescibile nelle aule (fomelli elettrici,
carta, arton, ecc.).

48) E' vietato I'uso di sostanze pericolose come acqua ragia, doro, acido cloridicn da parte del
personale docente e non e degli alunni.

49) Gli oggetti pesanti, ingombranti e voluminosi devono assara riposti in modo stabile ed ordinato
nella parte bassa degli armadi o scaffali evitando di impiegare la sommita degh stessi,

20) E' vietato riporre oggetti contundenti (forbici, martell, ecc) nel cassetti della propria
postazions soprattutto se non chiudibili a chiave; tali oggetti, s necessari per i picooll intervent) di
manutenziona, dovranno essere collocati esclusivamente in appositi arredi,
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51) E' vietato I'uso di gualsiasi scala o scaletto,

52} Primo dell'utilizzo di qualsiasi prodotto & obbligatorio leggere attentamente le etichette e fare
attenzione alla simbologia su essa riportata,

53) E' vietato severamente |asciare gualsiasi prodotto di pulizia alla portata degli alunni,

54) E' fatto obbligo per | collaboratori scolastid F'uso di dispositivi di protezione individuall fornitl
dalla scucla,

55) 1 preposti e | collaboratori scolasticl sono incaricati della praticabilita e della percorribilith defle
vie di fuga e delle uscite, che devono essere tenute costantemente sgombre da qualsiasi materiale.
56) 1 collaboratorl scolastic che prendono servizio al mattine (prima turno) devono effettuare una
rcognizione di controflo per verificare che le possibili vie di fuga (corridod, scale, atri ed androni,
passaggi esterni) e le relative porte di uscita siano agibill 8 sgombre da ostacoli che ne riducano o
ne impediscano Putilizzazione (arredi, sussidi, imballaggl, ecc,) prowedendo eventualmente allo
loro immediata rimoziane,

57) 1 collaborator scolastici in servizio nell'ulimo turno defla giornata, prima di terminare il propric
turno di lavorn, devono controllare che tutte le uscite della scuola siano chiuse verificando, altresi,
la chiusura, con le relativi chiavi, delle porte relative alla aule adibite a laboratort,

58) 1 docentl devono collaborare nel tenere sgombri i suddstti passaggi e in particolare a curare
che allinterno delle classi siano sempre garantiti gli spaz necessan per la formazione della fila
degli alunni e per un agevole accesso al corridoio o all'uscita diretta in ambiente esterno.

Per tutto gquanto non espressamente citate dalla presente direttiva della sicurezza si rimanda alle
disposizionl impartite con altri dreolari e dalla normative vigente in materia di sicurezza sui lucghi

di lavoro,

Il RLS.PP
{ing. Donata Fiorillo)
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