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Ai docenti di ogni ordine e grado tutti  

Sede e plessi 

 Alla DSGA 

Al Personale ATA 

Agli Atti 

Al sito Web della Scuola 

 
OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 2021/2022 

 

Si comunicano, con la presente, le indicazioni relative agli adempimenti di competenza per la 

conclusione dell'anno scolastico 2021/22. 

Le SSLL sono pregate di annotare gli impegni che seguono al fine di ottemperare a quanto previsto 

dal TU. 297/94, dal DPR 275/99, dal D.Lvo 59/04. 

 
TERMINE LEZIONI 

 

 Mercoledì  8  giugno 2022 termine delle attività didattiche Scuola Primaria e SS1° grado 

 Giovedì  30 giugno 2022 termine delle attività didattiche Scuola Infanzia. 

CALENDARIO SCRUTINI TUTTI ORDINI E GRADI 
 

Si rimanda alle circolari Prot. 0004019/U del 20/05/2022 (SS 1°grado),Prot.0004137/U del 

25/05/2022 (S.I. Sede e Plessi), Prot. 0004036/U del 20/05/2022  (S P Pertini) e Prot. 0004120/U del 

24/05/2022 (S P Don Milani). 

 
PUBBLICAZIONE DELLE RISULTANZE DEGLI SCRUTINI FINALI 

(AMMISSIONE ALLA CLASSE SUCCESSIVA) 

 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

 

 

Venerdì 10 GIUGNO 2022 

Pubblicazione, sul RE  e all’albo dell’IC di via Viviani, 

delle risultanze degli scrutini finali (ammissione agli Esami 

di Stato) per le classi III              della SS1° grado 

Martedì 14 GIUGNO 2022 Pubblicazione, sul RE e all’albo dell’IC di via Viviani, 

delle risultanze degli scrutini finali (ammissione alla classe 

successiva) per le classi I-II della SS1° grado 

 

SCUOLA PRIMARIA 
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Ministero 

dell’Istruzione, 
dell’Università e della 

Ricerca 

 

 
Unione Europea Fondi Strutturali  

2014-2020 

 

 

    

 

Martedì 14 GIUGNO 2022 
Pubblicazione sul RE e all’albo delle risultanze degli 

scrutini finali (ammissione alla classe successiva) per le 

classi                                della S. Primaria Don Milani e S. Pertini. 
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CONSEGNA DOCUMENTO DI VALUTAZIONE 
 

SCUOLA PRIMARIA 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
 
 

 
 

Mercoledì 15 GIUGNO 2022 

Nell’Area Riservata Famiglie del Registro Elettronico (cui 

si accede attraverso le credenziali già in possesso della 

famiglia), nella sezione Pagella sarà visibile, per ciascun 

alunno, il Documento di valutazione finale e la 

Certificazione delle Competenze (per le sole classi V della 

Scuola Primaria e classi III della S.S. di I grado) 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

Giovedì 23 GIUGNO 2022 Infanzia Sede dalle ore 11.30 alle ore 13.30 

Infanzia Collodi dalle ore 11.30 alle ore 13.30 

 
ADEMPIMENTI 

 

I docenti della SS di I grado impegnati negli esami di stato osserveranno un orario di servizio 

relativo allo svolgimento degli stessi. 

 

I docenti della Scuola Primaria e della SS di I grado non impegnati negli Esami di Stato 
osserveranno il servizio di seguito indicato, svolgendo le riunioni in modalità online salvo diversa 
disposizione. 

 

GRUPPI DI LAVORO DOCENTI 
 

ATTIVITÀ DATA/ ORARIO DOCENTI 

IMPEGNATI 

SISTEMAZIONE E CONSEGNA 

DOCUMENTAZIONE AI 

REFERENTI DI PLESSO 

Martedì 14/06/2022 

 

dalle ore 9:00 
alle 12:00 

secondo calendario 

concordato dai 

referenti di plesso 

Docenti Scuola Primaria 

Plesso                           Pertini e Don 

Milani 

CURRICOLO  

 

Revisione delle progettazioni disciplinari 

 

Mercoledì15/06/2022 

Giovedì 16/06/2022    

 

dalle ore 9.00 

alle ore 12.00 
in modalità on-line 

Piattaforma G-Suite 

Tutti i docenti S.P. 
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CURRICOLO  
 

Revisione dei fascicoli corretti relativi alle 

prove Invalsi classi seconde/ quinte  

Scuola Primaria. Relazione su file da inviare 

alla referente del curricolo verticale prof. De 

Sena 

Mercoledì 

15/06/2022 

Giovedì 16/06/2022    

 

dalle ore 9.00 

alle ore 12.00 
 
Sede centrale  

 

Docenti classi 

seconde/quinte S.P. 

 

CORSO DI FORMAZIONE 

CERTIFICATO PER PREPOSTI 

-Martedì 14/06/2022  

(modalità on-line -
Classroom Formazione 
Sicurezza Piattaforma 
G-Suite) 

 

-Mercoledì 

15/06/2022 

(Auditorium sede centrale) 

 

Dalle ore 15:00  

alle ore 19:00 

Docenti interessati della 

Scuola dell’Infanzia, della 
Scuola Primaria e della 

Scuola Secondaria di I 

grado. 

MONITORAGGI FINE  ANNO 

SCOLASTICO 

Venerdì 17/06/2022 

dalle ore 9 .00 
     alle ore   11.30 

 

in modalità on-line 

Piattaforma G-Suite 

Docenti 

Primaria e 

Infanzia della 

commissione 

Miglioramento e 

Innovazione 

 

CURRICOLO LOCALE 
Progettazione del curricolo locale. 

Individuazione di temi di interesse comune 
per il prossimo anno. 

 

Venerdì  17/06/2022 

dalle ore 9.00 

alle ore   11.30 

modalità on-line 

Piattaforma G-suite 

 

Docenti della 

Commissione curricolo 

locale della Scuola 

Primaria/Sc. Infanzia 

PROPOSTE PROGETTUALI E VISITE 
GUIDATE  a.s. 2022/2023 
 
-Programmazione adesione a proposte    
progettuali curricolari 
-Programmazione visite guidate. 

Venerdì 17/06/2022 

Martedì 21/06/2022 
 

Dalle ore 9.00 

alle ore 12:00 

Docenti Scuola Primaria 

riuniti per Interclasse 

 

VALUTAZIONE SCUOLA PRIMARIA:  
-revisione dei giudizi globali primo/secondo 
quadrimestre; 
-revisione giudizi disciplinari. 

 

A conclusione dei lavori, sarà cura dei Capi 

Dipartimento inviare via mail la nuova proposta di 

valutazione ai referenti di plesso  

Lunedì 20/06/2022 

Mercoledì 22/06/2022 

Giovedì 23/06/2022 

Venerdì 24/06/2022 

 

 dalle ore 9.00 

alle ore 12.00 

In modalità on-line 

Piattaforma G-Suite 

20 e 22 giugno: docenti 

Scuola Primaria riuniti per 

Interclasse 

 

23 e 24 giugno: docenti 

Scuola Primaria riuniti per 

Dipartimenti 

 

FORMAZIONE DIGITALE (LIM) 
Animatore Digitale 

 

Venerdì 17/06/2022 

8.30-12.30 
In presenza presso la 

sede centrale 

Docenti S.P.  
Don Milani 

(Iscritti numero 
massimo 22 docenti) 
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Martedì 21/06/2022 

8 .30-12.30 
In presenza presso la 

sede centrale 

Docenti S.P.  

S. Pertini  
(Iscritti numero 

massimo 22 docenti) 

Giovedì 23/06/2022 

8 .30-12.30 
In presenza presso la 

sede centrale 

Tutti i docenti neo 

immessi di ogni ordine 

e grado 
 

FORMAZIONE DELLE SEZIONI E                                   

DELLE    CLASSI INIZIALI 

Applicazione dei criteri di formazione delle  

classi prime SS1°G 

Analisi situazione didattico- disciplinare 

alunni in entrata. 
Analisi della scheda di raccordo per gli alunni 
dell’ultimo anno (passaggio dalla S. Infanzia 
alla- S. Primaria). 

Lunedì 20/06/2022 

Dalle ore 9.00 

alle ore 10:30 

Martedì 21/06/2022 

Dalle ore 9.00 

alle ore 10:30 

Sede Centrale 

-Docenti delle attuali 
classi quinte S.P. 

-Coordinatori delle 

sezioni degli alunni in 

uscita della S.I. 

-Referenti di Plesso 

S.I./S.P. 

VERIFICA PTOF E PDM  

 

Relazione su file da inviare alle rispettive 

referenti, prof. Bove M e Fusco S. 

Mercoledì 

2 2 /06/2022 

dalle ore 9 .00 

alle ore   12.00 

 

in modalità on-line 

Piattaforma G-Suite 

Docenti Primaria e 

Infanzia della 

commissione 

Miglioramento e 

Innovazione e 

Commissione PTOF 

 

GLO LUNEDÌ 27/06/2022 

alle ore 12.30 

 
in modalità on-line 

Piattaforma G-Suite 

Dott.ssa Faraldo M.A. 
( ASL Maddaloni) 

FS: Doti/ Giangrande 

Referente Inclusione 

Cecere Raffaela 

Docenti di Sostegno tutti. 

Coordinatori di classe 

interessati. 

PIANO ACCOGLIENZA 2022/2023. Martedì 28/06/2022 

 

dalle ore 9.00 

alle ore 12.00  

 

presso la  

Sede centrale 

Commissione 

Continuità e Accoglienza 

docenti SP classi quinte  

e docenti SS1G non 

impegnati negli Esami di 

Stato 

FORMAZIONE ANTINCENDIO Martedì 28/06/2022 

 

     8 .30-12.30 

in modalità on-line 

Piattaforma G-Suite 
 

Docenti interessati della 
Scuola dell’Infanzia, della 
Scuola Primaria e della 
Scuola Secondaria di I 
grado. 

FORMAZIONE ANTINCENDIO Mercoledì  29/06/2022 

 

 8.30-12.30 
In presenza presso 

Auditorium sede 

centrale 

Docenti interessati della 
Scuola dell’Infanzia, della 
Scuola Primaria e della 
Scuola Secondaria di I 
grado. 
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RIORDINO MATERIALI 

 

 

Martedì 28/06/2022 

        - Classi IV-V 

9.00-10.30 

 

-Classi I-II-III 

10.30-12.00 

 

in presenza presso  aule 

di appartenenza 

 
 

 

 

 

Tutti i docenti 

Scuola Primaria 

 

 

Mercoledì 29/06/ 2022 

      -Classi I-II-III 

          9.00-10.30 

 

      -Classi IV-V 

         10.30-12.00 

 

in presenza presso  aule 

di appartenenza 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI  

        Seguirà apposita                        convocazione 

        con ordine del giorno. 

 

Giovedì 

30 giugno 2022 

ore 9.00 

 

on line 

 

 

TUTTI I DOCENTI 

COMITATO DI VALUTAZIONE-

DOCENTI IN ANNO DI FORMAZIONE E 

PROVA 

 

 

Giovedì 

30 giugno 2022 

ore 14.30 

 

in presenza presso 

l’Auditorium della 

scuola 

 

 

 

 

Per ciascuna riunione, si provvederà a redigere apposito verbale, che sarà consegnato alla FS 

referente PTOF, Prof.ssa Bove Maria. 

CONSEGNA DOCUMENTAZIONE 
 

Al fine di procedere alla verifica delle attività del PTOF a.s. 2021/22 e di compiere tutti gli 

adempimenti necessari alla chiusura dell’anno scolastico, entro il 27 giugno 2022, ore 12.00 è 

prevista la consegna in segreteria della documentazione, secondo quanto di seguito specificato: 

 

PROGETTI 
 

I referenti/responsabili dei progetti extracurricolari consegneranno tutti i documenti attestanti lo 

svolgimento del progetto completi della descrizione delle attività e delle ore effettivamente svolte. 

COMMISSIONI E GRUPPI Dl LAVORO 
 

I docenti referenti di Commissione e dei Gruppi di lavoro, attuati durante l'anno, consegneranno 

una relazione finale sui lavori svolti, nonché i verbali delle attività espletate durante le riunioni. 
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FUNZIONI STRUMENTALI, COMMISSIONI, REFERENTI PERCORDI PDM 

 

SICUREZZA 
 

Ogni ASPP, dopo specifico sopralluogo con i collaboratori scolastici, stenderà, entro il 24 giugno 
2022 una relazione sui rischi, indicando: 

 gli arredi pericolosi o obsoleti da segnalare al Comune; 

 l’elenco delle eventuali situazioni in mancata sicurezza nei Plessi; 
 l’elenco del materiale mancante o scaduto nella cassetta del pronto soccorso, necessarie ai 

Plessi per il prossimo anno scolastico. 

La relazione deve essere trasmessa in segreteria all’A.A. Cantiello Irene entro il 28/06/2022. 

L’RSPP, dopo aver preso visione delle segnalazione dei referenti procederà all’eventuale 

aggiornamento del D.V.R. di ogni Plesso e a segnalare alla Dirigente gli interventi da richiedere agli 

Enti Locali entro il 29/06/2022. 

MATERIALE PER ARCHIVIAZIONE 
 

I referenti di tutti i plessi provvederanno, inoltre, a consegnare agli A.A. addetti ( Matacotti e 

Salzillo)  i registri  in loro consegna. I collaboratori scolastici provvederanno alla rimozione dall’albo 

di tutte le comunicazioni e alla loro custodia in una cartellina, su cui sarà affisso un’etichetta con il 

contenuto e il plesso di provenienza. 

Detto materiale sarà consegnato da ciascun fiduciario alla Prof.ssa De Sena A. che provvederà a 

consegnarlo all’ufficio di segreteria. 

 
FERIE-INDIRIZZI ESTIVI 

Le SS. LL. dovranno presentare, presso l’ufficio di segreteria, entro il 18 giugno 2022, utilizzando il 

modello disponibile presso il front office, la richiesta dei periodo di ferie e festività di cui intendono 

fruire durante la sospensione delle attività didattiche (dal 01/07/2022 al 31/08/2022). Si ricorda che 

i giorni di festività soppresse sono 4 e vanno goduti entro l'anno scolastico a cui si riferiscono (entro 

il 31/08/2022). 

Nella richiesta dovrà essere comunicato il domicilio ed il relativo numero telefonico o altro recapito 

dove, in caso di necessità, poter essere immediatamente rintracciati. 

 

 

Si ricorda che, prima dell’accesso a scuola, occorre provvedere alla sanificazione delle mani, 

mantenere all’interno dei locali la distanza interpersonale di almeno un metro e di indossare la 

mascherina chirurgica ovvero FFP2 per tutto il tempo di permanenza. 

Si rammenta, altresì, il divieto di accedere o permanere nei locali scolastici se si è positivi al 

COVID o se si presentano sintomi o una temperatura corporea superiore a 37,5°. 

 

 

 
 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Ione Renga 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art.3, c.2, D. Lgs. n. 39/1993) 
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